У К Р А Ї Н А

М А Л О В И С К І В С Ь К А  М І С Ь К А  Р А Д А

В И К О Н А В Ч И Й  К О М І Т Е Т

Р І Ш Е Н Н Я

	Від 1 липня 2013 року
	№ 101


м. Мала Виска

Про затвердження інформаційних і технологічних карток адміністративних послуг, що надаються Маловисківською міською радою через Цех обслуговування споживачів №10 м.Мала Виска 

------------------------------------------------------------
Відповідно до ст..8 Закону України «Про адміністративні послуги», постанов Кабінету Міністрів України №57 від 30.01.2013 року «Про затвердження Порядку ведення Реєстру Адміністративних послуг» та № 44 від 30.01.2013 року «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», розглянувши запропонований «Регламент взаємодії між Цехом обслуговування споживачів №10 м.Мала Виска та Маловисківською міською радою щодо забезпечення спрощеного доступу громадян, суб’єктів господарювання до адміністративних послуг»,  виконком міської ради

В И Р І Ш И В:


1. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг, що надаються Маловисківською міською радою через Цех обслуговування споживачів №10 м.Мала Виска та зразки заяв до них (додаток 1).

2. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг, що надаються Маловисківською міською радою через Цех обслуговування споживачів №10 м.Мала Виска  (додаток 2).

3. Доручити міському голові Ю.Л.Гульдасу затвердити від імені міської ради «Регламент взаємодії між Цехом обслуговування споживачів №10 м.Мала Виска та Маловисківською міською радою щодо забезпечення спрощеного доступу громадян, суб’єктів господарювання до адміністративних послуг». 
Заступник міського голови                                                  О.М.Бакалінський

Додаток 1

до рішення виконкому № 101

від 01.07.2013 року
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб'єктом надання адміністративної послуги

Надання копій рішень Маловисківської міської ради

Маловисківська міська рада

Маловисківський район
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 

(органу місцевого самоврядування))

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	26200, Кіровоградська обл., Маловисківський р-н, м. Мала Виска, вул. Спортивна,6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Щоденно, крім вихідних та святкових днів, з перервою на обід з 12.00 до 13.00 години дня. Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15 години, 
П’ятниця з 8.00 до 16.00 години

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т/ф (05258) 5-14-54, 
E-mail: mviskarada@ukr.net, 

сайт: http://mwmrada.ucoz.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	“Про місцеве самоврядування в Україні”; 

“Про звернення громадян”; 

“Про доступ до публічної інформації”

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про надання копій рішень.                                                                                                               

2. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу

3. Нотаріально засвідчене доручення (у випадку вирішення питання іншої особи)

Звернення за підписом керівника юридичної особи

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	1)
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	2)
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	3)
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 45 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Відсутність потрібних документів 



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Копії рішень

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.

	16.
	Примітка
	


Маловисківському міському голові

______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові фізичної особи)

__________________________________________

______________________________

(місце проживання фізичної особи)

______________________________

                                                                                                    (номер контактного телефону)

З А Я В А
Прошу надати мені копію рішення Маловисківської міської ради 

від „___” ______________ 20___ року №______     _______________________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

   


(назва рішення)



Не заперечую проти використання своїх персональних даних.

Додатки:

Для фізичних осіб:

1. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу.               

2. Нотаріально засвідчене доручення     (у випадку вирішення питання іншої особи).

Для юридичних осіб:

Звернення за підписом керівника юридичної особи.

 „______”_________________20___року


 __________________ 










    (підпис фізичної особи)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб'єктом надання адміністративної послуги

Надання копій розпоряджень Маловисківського міського голови
Маловисківська міська рада

Маловисківський район
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 

(органу місцевого самоврядування))

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	26200, Кіровоградська обл., Маловисківський р-н, м. Мала Виска, вул. Спортивна,6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Щоденно, крім вихідних та святкових днів, з перервою на обід з 12.00 до 13.00 години дня. Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15 години, 
П’ятниця з 8.00 до 16.00 години

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т/ф (05258) 5-14-54, 
E-mail: mviskarada@ukr.net, 

сайт: http://mwmrada.ucoz.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про надання копії розпорядження міського голови

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	15 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Відсутність розпорядження Маловисківського міського голови в загальному відділі (згідно з терміном зберігання).

2.Відсутність розпорядження Маловисківського міського голови, указаного в заяві (у разі недостовірності, помилкової інформації заявника).

3.Звернення з порушенням вимог статті 23 Закону України «Про інформацію».

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Копія розпорядження Маловисківського міського голови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	16.
	Примітка
	


Маловисківському міському голові
______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові фізичної особи)

__________________________________________

______________________________

(місце проживання фізичної особи)

______________________________

                                                                                                    (номер контактного телефону)

З А Я В А
Прошу надати мені копію розпорядження міського голови  від „____” ______________  20____ року №______________________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

   



(назва розпорядження)



Не заперечую проти використання своїх персональних даних.

 „______”_________________20___року


 __________________ 









    (підпис фізичної особи)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб'єктом надання адміністративної послуги

Надання акта обстеження та ордеру на видалення зелених насаджень 

Маловисківська міська рада

Маловисківський район 
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 

(органу місцевого самоврядування)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	26200, Кіровоградська обл., Маловисківський р-н, м. Мала Виска, вул. Спортивна,6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Щоденно, крім вихідних та святкових днів, з перервою на обід з 12.00 до 13.00 години дня. Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15 години, 
П’ятниця з 8.00 до 16.00 години

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т/ф (05258) 5-14-54, 
E-mail: mviskarada@ukr.net, 

сайт: http://mwmrada.ucoz.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Ст.33 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах, затверджений постановою КМУ від 01.08.2006 р. № 1045

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Правила утримання зелених насаджень у населених пунктах України, затверджені наказом Міністерства будівництва, архітектури та житлово-комунального господарства від 10.04.2006 № 105;

Методика визначення відновної вартості зелених насаджень, затверджена наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України, від 12.05.2009 № 127, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 19.06.2009 за N 549/16565

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява юридичної або фізичної особи

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява фізичної або юридичної особи про видалення зелених насаджень.

2. Копія паспорта фізичної особи (для фізичних осіб), документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви.

3. Документ, підтверджуючий право власності (користування) земельною ділянкою, на якій розташовані зелені насадження, про видалення яких звернулась особа.

4. План земельної ділянки М 1:500, на якій знаходяться зелені насадження що підлягають видаленню.

5. Акт обстеження зелених насаджень, що підлягають знесенню чи пересаджуванню у зв'язку із забудовою та впорядкуванням земельних площ на території сільської/селищної ради у Державній екологічній інспекції у Кіровоградській області. 

6. Рішення виконавчого комітету про затвердження акту обстеження.

7. Документ, про сплату відновної вартості зелених насаджень (наказ Міністерства житлово-комунального господарства України від 12.05.2009 р. №127 «Про затвердження методики визначення відновної вартості зелених насаджень», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 19.06.2009р. за N 549/16565).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Безпосередньо або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно



	У разі платності:

	1)
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	2)
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	3)
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів



	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Подання неповного пакета документів, необхідних для одержання документа дозвільного характеру, згідно із встановленим вичерпним переліком.

Виявлення в документах, поданих заявником невідповідностей.

Негативний висновок суспільних слухань з видаленням зелених насаджень.

Відмова Державної екологічної інспекції в Кіровоградській області у погоджені акта.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача ордеру на видалення зеленого насадження.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.

	16.
	Примітка
	


Маловисківському міському голові

______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові фізичної особи)

__________________________________________

______________________________

(місце проживання фізичної особи)

______________________________

                                                                                                    (номер контактного телефону)

З А Я В А
Прошу надати мені акт обстеження зелених насаджень, розташованих ___________________________________________________________________________________ 
(адреса розташування)
та ордер на видалення вищевказаних зелених насаджень
Не заперечую проти використання своїх персональних даних.

Додатки:

Для фізичних осіб:

1. Копія паспорта фізичної особи (для фізичних осіб), документ, що підтверджує повноваження особи щодо подання заяви.

2. Документ, підтверджуючий право власності (користування) земельною ділянкою, на якій розташовані зелені насадження, про видалення яких звернулась особа.

3. План земельної ділянки М 1:500, на якій знаходяться зелені насадження що підлягають видаленню.

4. Акт обстеження зелених насаджень, що підлягають знесенню чи пересаджуванню у зв'язку із забудовою та впорядкуванням земельних площ на території сільської/селищної ради у Державній екологічній інспекції у Кіровоградській області. 

5. Рішення виконавчого комітету про затвердження акту обстеження.

6. Документ, про сплату відновної вартості зелених насаджень.
 „______”_________________20___року


 __________________ 









    (підпис фізичної особи)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб'єктом надання адміністративної послуги

Надання копій рішень виконавчого комітету Маловисківської міської ради
Маловисківська міська рада

Маловисківський район
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 

(органу місцевого самоврядування))

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	26200, Кіровоградська обл., Маловисківський р-н, м. Мала Виска, вул. Спортивна,6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Щоденно, крім вихідних та святкових днів, з перервою на обід з 12.00 до 13.00 години дня. Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15 години, П’ятниця з 8.00 до 16.00 години

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т/ф (05258) 5-14-54, 
E-mail: mviskarada@ukr.net, 

сайт: http://mwmrada.ucoz.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява про надання копії рішення виконавчого комітету

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність потрібних матеріалів тощо

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Копія рішення виконавчого комітету

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	16.
	Примітка
	


Маловисківському міському голові
______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові фізичної особи)

__________________________________________

______________________________

(місце проживання фізичної особи)

______________________________

                                                                                                    (номер контактного телефону)

З А Я В А
Прошу надати мені копію рішення виконавчого комітету ______________ ради від „___” ______________  20___ року №_____ ___________________________________________________

__________________________________________________________________.

   




(назва рішення)



Не заперечую проти використання своїх персональних даних.

 „______”_________________20___року


 __________________ 









  (підпис фізичної особи)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб'єктом надання адміністративної послуги

Присвоєння (уточнення) адрес будівлям і спорудам 

(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

Маловисківський район 
 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 

(органу місцевого самоврядування))

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	26200, Кіровоградська обл., Маловисківський р-н, м. Мала Виска, вул. Спортивна,6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Щоденно, крім вихідних та святкових днів, з перервою на обід з 12.00 до 13.00 години дня. Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15 години, П’ятниця з 8.00 до 16.00 години

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т/ф (05258) 5-14-54, 

E-mail: mviskarada@ukr.net, 

сайт: http://mwmrada.ucoz.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

	4.
	Закони України
	"Про місцеве самоврядування в Україні"

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.1. Присвоєння адреси новій будівлі:

копія декларації про готовність об’єкта до експлуатації (інспекція ДАБК);

копія технічного паспорта;

документи, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою (копія державного акта на право власності на землю чи  копія договору оренди землі);

схема місця розташування об’єкта.

1.2. Присвоєння окремої адреси частині домоволодіння (комплексу будівель):

копія висновку БТІ про технічну можливість виділення в окрему адресу;

документи, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою (копія державного акта на право власності на землю чи копія договору оренди землі);

схема місця розташування об’єкта.

1.3. Уточнення адреси будівлі (комплексу будівель):

лист БТІ про виявлення подвійної нумерації;

копія технічного паспорта  БТІ;

документи, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою (копія державного акта на право власності на землю чи копія договору оренди землі);

схема місця розташування об’єкта.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність необхідних матеріалів, оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам документації на місцевому рівні.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про присвоєння (уточнення) адреси.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	16.
	Примітка
	


Маловисківському міському голові

________________________________

________________________________

(у давальному відмінку повне найменування юридичної особи / прізвище, ім’я, по-батькові фізичної особи)

______________________________________

(юридична адреса / фактичне місце проживання) 

______________________________________

(контактний телефон)

З А Я В А

                    Прошу присвоїти (уточнити) адресу будівлі (комплексу будівель) 

____________________________________________________________________
(вказати цільове призначення  та місце розташування)

_________________                                                             _________________  
               (дата)                                                                                                                                                  (підпис)

До заяви додається :
1) щодо присвоєння адреси новій будівлі:
· копія декларації про готовність об’єкту до експлуатації;

· копія технічного паспорту (БТІ);

· документи, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою (копія державного акту на правло власності на землю чи  копію договору оренди землі);

· схема місця розташування об’єкта.

2) щодо присвоєння окремої адреси  частині домоволодіння (комплексу будівель):
· копію висновку спеціаліста БТІ про  технічну можливість виділення в окрему адресу;
· документи, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою ( копія державного акту на правло власності на землю чи  копія договору оренди землі);

· схема місця розташування об’єкта. 
3) щодо уточнення адреси будівлі (комплексу будівель):
· лист БТІ про наявність подвійної нумерації;

· копія технічного паспорту  (БТІ);

· документи, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою ( копія державного акту на правло власності на землю чи  копію договору оренди землі);

· схема місця розташування об’єкта.
"___"________________2012р.   ___________________________________________
                                                                                 ПІБ, підпис
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб'єктом надання адміністративної послуги

Видача карток обліку об’єкта та довідок про розміщення об’єкта 

Маловисківська міська рада

Маловисківський район

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 

(органу місцевого самоврядування))

	Інформація про суб'єкт надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	26200, Кіровоградська обл., Маловисківський р-н, м. Мала Виска, вул. Спортивна,6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Щоденно, крім вихідних та святкових днів, з перервою на обід з 12.00 до 13.00 години дня. Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15 години, 

П’ятниця з 8.00 до 16.00 години

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т/ф (05258) 5-14-54, 

E-mail: mviskarada@ukr.net, 

сайт: http://mwmrada.ucoz.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

	4.
	Закони України
	«Про місцеве самоврядування в Україні»;

«Про державне регулювання виробництва і обігу спирту етилового, коньячного і плодового, алкогольних напоїв та тютюнових виробів»;

«Про благоустрій населених пунктів»;

«Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Правила роздрібної торгівлі алкогольними напоями, затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 30 липня 1996 року 
№ 854

Порядок провадження торговельної діяльності та правила торговельного обслуговування населення, затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 15 червня 2006 року № 833

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Правила роботи закладів (підприємств) ресторанного господарства, затверджені наказом Міністерства економіки та з питань європейської інтеграції від 24 липня  2002 року

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Повідомлення суб’єкта господарювання про розміщення об’єкта з додаванням ксерокопій  документів, які підтверджують наведену в ньому інформацію

2. Свідоцтво про державну реєстрацію чи виписка  з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

3. Правовстановлювальні документи на земельну ділянку,  на право експлуатації об’єкта або користування приміщенням

4. Асортимент продовольчих товарів чи продукції ресторанного господарства

5. Довідка  щодо підтримання  належного санітарного стану прилеглої території 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність потрібних матеріалів тощо

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Картка обліку об’єкта,

довідка про розміщення об’єкта

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	16.
	Примітка
	








Маловисківському міському голові

____________________________________________

Повідомлення про розміщення об’єкта

Суб’єкт господарювання ____________________________________________

                                                               (повна назва)  

__________________________________________________________________ 

Місце знаходження (місце проживання)  _______________________________

__________________________________________________________________

Місце та дата державної реєстрації____________________________________

__________________________________________________________________

Ідентифікаційний код _______________________________________________

Прізвище, ім’я по батькові керівника __________________________________

Телефон, факс _____________________________________________________

Назва  об’єкта  _____________________________________________________  __________________________________________________________________

Адреса розміщення об’єкта ______________________________________

Код виду економічної діяльності (КВЕД)_______________________________

режим роботи об’єкта:

з ______ по______   перерва на обід  з _______ по _______

вихідні дні ________________________________________________________

робота у вихідні дні  з ______ по______ перерва на обід  з _______ по ______

Документи, що  підтверджують вищезазначену інформацію:

___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________                                                                                           

 «___»________________ 20___ р.  _____________________________________________________
                                                                                    (підпис керівника юридичної особи / фізичної особи –підприємця,                 

                                                                                     уповноваженої особи)  

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб'єктом надання адміністративної послуги

Надання витягів з протоколів пленарних засідань Маловисківської міської ради
Маловисківська міська рада

Маловисківський район
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 

(органу місцевого самоврядування))

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	26200, Кіровоградська обл., Маловисківський р-н, м. Мала Виска, вул. Спортивна,6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Щоденно, крім вихідних та святкових днів, з перервою на обід з 12.00 до 13.00 години дня. Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15 години, 
П’ятниця з 8.00 до 16.00 години

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т/ф (05258) 5-14-54, 
E-mail: mviskarada@ukr.net, 

сайт: http://mwmrada.ucoz.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	“Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про звернення громадян”

“Про доступ до публічної інформації”

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Запит

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для фізичних осіб:

1. Заява про надання витягів з протоколів пленарних засідань міської ради                                                                                                   2. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу                                                                               3. Нотаріально засвідчене доручення (у випадку вирішення питання іншої особи)

Для юридичних осіб:

звернення за підписом керівника юридичної особи

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Особисто або поштою.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	1)
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	2)
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	3)
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 45 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність потрібної інформації у протоколах пленарних засідань Маловисківської міської ради або відсутність потрібних документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяги з протоколів пленарних засідань Маловисківської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.

	16.
	Примітка
	


Маловисківському міському голові

______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові фізичної особи)

__________________________________________

______________________________

(місце проживання фізичної особи)

______________________________

                                                                                                    (номер контактного телефону)

З А Я В А
Прошу надати мені витяг з протоколу засідання ____ сесії ___________________ ради, яке відбулося „____” ____________ 20___ року _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Не заперечую проти використання своїх персональних даних.

Додатки:

Для фізичних осіб:

1. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу.                                     
2. Нотаріально засвідчене доручення     (у випадку вирішення питання іншої особи).

Для юридичних осіб:

Звернення за підписом керівника юридичної особи.
 „______” _________________20___року


 __________________ 










    (підпис фізичної особи)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб'єктом надання адміністративної послуги

Надання витягів з протоколів засідань постійних комісій

Маловисківська міська рада

Маловисківський район

(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги 

(органу місцевого самоврядування))

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місце знаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	26200, Кіровоградська обл., Маловисківський р-н, м. Мала Виска, вул. Спортивна,6

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Щоденно, крім вихідних та святкових днів, з перервою на обід з 12.00 до 13.00 години дня. Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15 години, 
П’ятниця з 8.00 до 16.00 години

	3.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	т/ф (05258) 5-14-54, 
E-mail: mviskarada@ukr.net, 

сайт: http://mwmrada.ucoz.ru

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	“Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про звернення громадян”,

“Про доступ до публічної інформації”

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування 
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для фізичних осіб:

1. Заява про надання витягів з протоколів засідань постійних комісій міської ради.                                                                                                              2. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу.
3. Нотаріально засвідчене доручення  (у випадку вирішення питання іншої особи).

Для юридичних осіб:

Звернення за підписом керівника юридичної особи

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги 
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності:

	1)
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	2)
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	3)
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	До 45 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Відсутність потрібних документів 



	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяги з протоколів засідань постійних комісій

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою.

	16.
	Примітка
	


Маловисківському міському голові

______________________________

______________________________

    (прізвище, ім’я, по батькові фізичної особи)

__________________________________________

______________________________

(місце проживання фізичної особи)

______________________________

                                                                                                    (номер контактного телефону)

З А Я В А
Прошу надати мені витяг з протоколу засідання постійної комісії міської ради ______________________________________________________________________________, 
(назва комісії)
яке відбулося „____” ____________ 20___ року _________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Не заперечую проти використання своїх персональних даних.

Додатки:

Для фізичних осіб:

1. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу.                                     
2. Нотаріально засвідчене доручення     (у випадку вирішення питання іншої особи).

Для юридичних осіб:

Звернення за підписом керівника юридичної особи.
 „______” _________________20___року


 __________________ 










    (підпис фізичної особи)

Керуючий справами                                             В.Холодний

Додаток 2

до рішення виконкому № 101

від 01.07.2013 року
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання копій рішень Маловисківської міської ради

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Підготовка копій рішень ради

3. Видача копій

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Маловисківська міська рада, секретар ради Ткаченко О.А.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 45 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання копій розпоряджень Маловисківського міського голови
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Підготовка копій розпоряджень

3. Видача копій

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради, спеціаліст (діловод) Берегуленко Т.М.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 15 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання акта обстеження та ордеру на видалення зелених насаджень 

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Підготовка акта обстеження та ордера на видалення зелених насаджень

3. Видача акта обстеження та ордера на видалення зелених насаджень

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: спеціаліст (землевпорядник) Тамко С.О.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання копій рішень виконавчого комітету Маловисківської міської ради
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Підготовка копій рішень

3. Видача копій

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради, керуючий справами Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 5 робочих днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Присвоєння (уточнення) адрес будівлям і спорудам

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Присвоєння (уточнення) адрес будівлям і спорудам

3. Видача рішень

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради, керуючий справами Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 5 робочих днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Видача карток обліку об’єкта та довідок про розміщення об’єкта
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Підготовка  картки обліку об’єкта, довідки про розміщення об’єкта
3. Видача картки, довідки

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради, спеціаліст (землевпорядник) Тамко С.О.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання витягів з протоколів пленарних засідань Маловисківської міської ради
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Підготовка  витягів

3. Видача витягів

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Маловисківська міська рада, секретар ради Ткаченко О.А.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 45 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання витягів з протоколів засідань постійних комісій
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Підготовка  витягів

3. Видача витягів

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Маловисківська міська рада, секретар ради Ткаченко О.А.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 45 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


Керуючий справами                                                 В.Холодний

