У К Р А Ї Н А

М А Л О В И С К І В С Ь К А  М І С Ь К А  Р А Д А

В И К О Н А В Ч И Й  К О М І Т Е Т

Р І Ш Е Н Н Я

	Від 14 червня 2013 року
	№ 82


м. Мала Виска

Про затвердження переліку адміністративних послуг, що надаються Маловисківською міською радою, та інформаційних і технологічних карток адміністративних послуг

---------------------------------------------------
Відповідно до ст..8 Закону України «Про адміністративні послуги», постанов Кабінету Міністрів України №57 від 30.01.2013 року «Про затвердження Порядку ведення Реєстру Адміністративних послуг» та № 44 від 30.01.2013 року «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги»,  виконком міської ради

В И Р І Ш И В:


1. Затвердити перелік адміністративних послуг, що надаються Маловисківською міською радою, та посадових осіб, відповідальних за надання конкретних адміністративних послуг (додаток 1).

2. Затвердити інформаційні картки адміністративних послуг по Маловисківській міській раді (додаток 2).

3. Затвердити технологічні картки адміністративних послуг по Маловисківській міській раді (додаток 3).

4. Призначити відповідальною особою по наданню адміністративних послуг по Маловисківській міській раді керуючого справами міськвиконкому В.В.Холодного.

Міський голова                                                 Ю.Л.Гульдас

Додаток 1
до рішення виконкому №82

від 14.06.2013 року
Перелік

адміністративних послуг, що надаються Маловисківською міською радою 

	№

з/п
	Назва адміністративної послуги та результат її надання (назва документу або дії)
	Статті законів України, згідно з якими надається послуга та визначається її платність або безоплатність
	Інші нормативно-правові акти, згідно з якими надається послуга
	Плата за послугу 

(грн.)
	Виконавці адміністративних послуг

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Погодження режиму роботи суб’єктів соціально-культурного, побутового, торгівельного та іншого призначення
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";


	
	Безоплатно


	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому

	2
	Надання дозволу щодо укладання договору оренди комунальної власності, погодження на продовження дії такого договору
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
	
	безоплатно
	Ткаченко О.А., секретар ради

	3
	Надання дозволу на використання місцевої символіки
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
	
	Безоплатно


	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому

	4
	Надання дозволу на перепоховання
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";

Закон України «Про поховання та похоронну справу»
	Наказ Держкомітету України з питань ЖКГ від 19.11.2003 р. №193 «Порядок утримання кладовищ та інших місць поховань»
	Безоплатно


	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому

	5
	Надання дозволу на здійснення одноразової, виносної дрібно роздрібної, інших видів торгівлі (в т.ч. погодження схеми розташування і паспорта літнього торгового майданчика)
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,
	постанова Кабінету Міністрів від 15.06.2006 року N 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування населення», наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України №369 від 08.07.1996 року, зареєстрованим в Мін’юсті України 23.07.1996 року за №372/1397 «Про затвердження Правил роботи дрібнороздрібної торговельної мережі»
	Безоплатно


	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому

	6
	Дозвіл на проведення публічних богослужінь, релігійних обрядів та процесів
	 Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";

Закон України "Про звернення громадян", Закон України «Про свободу совісті та релігійні організації»
	
	Безоплатно


	Постолюк Л.А., заступник міського голови

	7
	Надання акту обстеження та ордеру на видалення зелених насаджень
	ЗУ "Про місцеве самоврядування в Україні "
	постанова Кабінету Міністрів від 01.08.2006 року N 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», Наказ Міністерства з питань ЖКГ України №127 від 12.05.2009 р. «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень»
	Безоплатно


	Тамко С.О., спеціаліст (землевпорядник) міської ради

	8
	Дозвіл на капітальний ремонт та реконструкцію орендованих приміщень
	Ст.. 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.. 6 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»
	
	Безоплатно


	Ткаченко О.А., секретар ради.

	9
	Видача дублікатів документів, копій та витягів з рішень

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні"; 

Закон України "Про звернення громадян";

Закон України "Про доступ до публічної інформації"
	
	безоплатно
	Ткаченко О.А., секретар ради; Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому

	10
	Надання дозволу на здійснення капітального ремонту, реконструкції, перепланування приміщень, в тому числі горищ під житлові приміщення, добудова житлових і допоміжних приміщень, а також на виключення жилих будинків та жилих приміщень з житлового фонду
	«Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 31; «Про регулювання містобудівної діяльності»

	
	безоплатно
	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому


	11
	Надання дозволу на розміщення МАФу для провадження підприємницької діяльності
	«Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 31; «Про регулювання містобудівної діяльності»
	
	Безоплатно
	Ткаченко О.А., секретар ради

	12
	Узгодження дислокації розміщення торгівельного майданчику для установки засобу пересувної дрібно роздрібної мережі

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";

Закон України "Про звернення громадян"

	Постанова Кабінету Міністрів України  від 15 червня 2006 року №833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування населення», наказ міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України від 08.07.1996 року № 369 «Про затвердження Правил роботи дрібно-роздрібної торговельної мережі»
	безоплатно
	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому


	13
	Надання дозволу на вчинення правочинів нерухомого майна, яке належить дітям

	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Статті 1, 21 Закону України "Про звернення громадян";

стаття 5 Закону України "Про інформацію";

стаття 12 Закону України "Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритуль-них дітей" 

частини 2,3 статті 18 Закону України "Про охорону дитинства"
	Постанова  КМУ від 24 вересня 2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної з захистом прав дитини"


	Безоплатно
	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому


	14
	Дозвіл на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами

	Закон України "Про відходи"; 

Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні"

	Постанова КМУ від 03.08.1998 р. №1218 «Про затвердження Порядку розроблення, затвердження і перегляду лімітів на утворення та розміщення відходів»
	безоплатно
	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому

	15
	Надання довідки про перебування на квартирному обліку при міськвиконкомі за місцем проживання

	Житловий кодекс Української РСР.

	Постанова Ради Міністрів УРСР та Укрпрофради від 11.121984 р. №470 «Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»
	безоплатно
	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому


	16


	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";

Закон України  „Про рекламу”;


	Постанова КМУ від 29.12.03 р. №2067 "Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами" (пункт 3 абзац 1 порядку); постанова Кабінету Міністрів України від 30.03.94 р. №198 "Про затвердження Єдиних правил ремонту і утримання автомобільних доріг, вулиць, залізничних переїздів, правил користування ними та охорони" (пункт 36-1 єдиних правил)
	безоплатно
	Холодний В.В., керуючий справами міськвиконкому

	17
	Довідка про  склад сім’ї

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";


	Наказ Міністерства праці та соцполітики України №204 від 22.07.2003 р.
	безоплатно
	Берегуленко Т.М. , спеціаліст (діловод) міськвиконкому

	18
	Надання довідки про членство в особистому селянському господарстві
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про зайнятість населення»
	
	безоплатно
	Тамко С.О., спеціаліст (землевпорядник) міської ради

	19
	Надання довідки про право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні";


	Наказ Державної податкової адміністрації України від 21.12.2010 року №975
	безоплатно
	Берегуленко Т.М., спеціаліст (діловод) міськвиконкому


Керуючий справами                                           В.Холодний

Додаток 2

до рішення виконкому №82

від 14.06.2013 року
ІНФОРМАЦІЙНІ КАРТКИ АДМІНІСТРАТИВНИХ ПОСЛУГ, ЯКІ НАДАЮТЬСЯ МАЛОВИСКІВСЬКОЮ МІСЬКОЮ РАДОЮ, ТА ЗРАЗКИ ЗАЯВ

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №1
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

погодження режиму роботи суб’єктів соціально-культурного, побутового, торгівельного та іншого призначення 
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.

   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міськвиконкому приймається в індивідуальному порядку

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1 копія паспорта;

2 копії документів про реєстрацію ФОП або юридичної особи;

3 копії правових документів на право використання приміщення 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання повного пакету документів 

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява


Прошу погодити режим роботи аптеки, яка розташована по вул..Жовтневій в м.Мала Виска (бажаний режим роботи додається).

Дата







Підпис

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №2
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

надання дозволу щодо укладення договору оренди комунальної власності, погодження на подовження дії такого договору 
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1 копія паспорта;

2 копії документів про реєстрацію ФОП або юридичної особи;

3 копії правових документів на право використання приміщення 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання повного  пакету документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення міської ради

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви
Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява


Прошу погодити режим роботи аптеки, яка розташована по вул..Жовтневій в м.Мала Виска (бажаний режим роботи додається).

Дата







Підпис

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №3
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

надання дозволу на використання місцевої символіки 
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.

   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Ст..21 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради №157 від 14.12.2000 року

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	копія паспорта; заява-згода на використання персональних даних; копії правових документів ФОП (юридичної особи); ескізи виробів/продукції, на яких планується використання символіки 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви
Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява


Прошу надати згоду на використання місцевої символіки на (об’єкт, предмет тощо).

Дата







Підпис

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №4
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

надання дозволу на перепоховання 
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	ст.30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст..21 Закону України «Про поховання та похоронну справу»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Держкомітету України з питань ЖКГ від 19.11.2003 р. №193 «Порядок утримання кладовищ та інших місць поховань»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	заява-згода на використання персональних даних; заява користувача з обґрунтуванням причин перепоховання; висновок місцевого закладу санепідслужби про можливість ексгумації; копія свідоцтва про смерть; дозвіл виконавчого органу відповідної місцевої ради на поховання останків на іншому кладовищі (в разі перепоховання на іншій території).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання повного переліку документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви
Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява


Прошу дати дозвіл на перепоховання мого родича (П, І, П), похованого на (місцезнаходження кладовища) в зв’язку з ______________________________.

Дата







Підпис

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №5
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

надання дозволу на здійснення одноразової, виносної дрібнороздрібної, інших видів торгівлі (в т.ч. погодження схеми розташування і паспорта літнього торгового майданчика)

(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги



	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	постанова Кабінету Міністрів від 15.06.2006 року N 833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування населення»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	наказ Міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України №369 від 08.07.1996 року, зареєстрованим в Мін’юсті України 23.07.1996 року за №372/1397 «Про затвердження Правил роботи дрібнороздрібної торговельної мережі»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міськвиконкому від 19.04.2012 р. №72 «Про затвердження схем розміщення та правил роботи об’єктів тимчасової дрібнороздрібної торгівлі на території Маловисківської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	копія паспорта; копії документів про реєстрацію ФОП (юридичної особи); інформація про продукцію для реалізації; режим роботи; згода на використання персональних даних 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання повного переліку документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява


Прошу погодити мені дозвіл на здійснення одноразової (виносної дрібно роздрібної, інших видів торгівлі) в літній період на торговому майданчику по вул..Жовтневій в м.Мала Виска. 

Дата







Підпис

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №6
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

надання погодження на проведення публічних богослужінь, релігійних обрядів та процесій
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про свободу совісті та релігійні організації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	клопотання

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	копії наявних реєстраційних документів 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	10 календарних днів, крім випадків, які не терплять зволікання 

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Недотримання вимог Закону України «Про свободу совісті та релігійні організації» 

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання погодження

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Релігійна громада

Клопотання


Просимо погодити проведення публічного богослужіння (релігійного обряду, процесії)  по вул._________ в м.Мала Виска. 

Дата







Підписи 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №7
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

надання акту обстеження та ордеру на видалення зелених насаджень
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Ст..30 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст..ст.5, 10 Закону України «Про благоустрій населених пунктів»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	постанова Кабінету Міністрів від 01.08.2006 року N 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань ЖКГ України №127 від 12.05.2009 р. «Про затвердження Методики визначення відновної вартості зелених насаджень»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	повідомлення про представника заявника для включення його до складу комісії; згода на використання персональних даних 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання повного переліку документів 

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява


Прошу дати дозвіл на проведення видалення дерева по вул..Жовтневій,333 в м.Мала Виска в зв’язку з _________________________________. 

Дата







Підпис

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №8
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

дозвіл на капітальний ремонт та реконструкцію орендованих приміщень 

(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги



	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Ст.. 31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.. 6 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги


	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	копія договору про оренду комунального майна; проектно-кошторисна документація; копії документів про державну реєстрацію/копія паспорта фізособи; згода на використання персональних даних 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Ненадання повного переліку документів 

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконкому

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява


Прошу дати дозвіл на проведення капітального ремонту (реконструкції) орендованого приміщення, яке належить міській раді та знаходиться за адресою: вул..Жовтнева,333, м.Мала Виска в зв’язку з _________________________________. 

Дата







Підпис

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №9
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

видача дублікатів документів, копій та витягів рішень (актів) місцевих органів влади, в т.ч. з реєстрів 

(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	документ, що засвідчує особу; згода на використання персональних даних 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1  інформація з обмеженим доступом

2 містить персональні дані про інших осіб тощо

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача дублікату, копії, витягу з рішення ради чи виконкому

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява


Прошу видати дублікат рішення Маловисківської міської ради №_ від «__»__р. для надання в ______________ та в зв’язку з _________________________________. 

Дата







Підпис

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  №10

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання дозволу на здійснення капітального ремонту, реконструкції, перепланування приміщень, у тому числі горищ під житлові приміщення, добудова житлових і допоміжних приміщень, а також на виключення жилих будинків та жилих приміщень з житлового фонду
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	«Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 31; «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради, виконавчого комітету

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Виключення жилих квартир та жилих приміщень з житлового фонду:

копія документа на право власності на квартиру; копія паспорта власника квартири; копія технічного паспорта на квартиру; копія документа про право власності заявника та членів його сім’ї на іншу житлову площу в розмірі, не меншому, чим визначено чинним законодавством; довідка, що в зазначеному житловому приміщенні не зареєстровані мешканці; довідки служб про відсутність заборгованості за комунальні послуги, електроенергію, газ, телекомунікаційні послуги; письмова згода власників сусідніх суміжних квартир; перелік послуг, які будуть надаватись у даному приміщенні після переведення його у нежитлове; технічний висновок про стан будівельних конструкцій та можливість реконструкції, виконаний організацією, яка має відповідну ліцензію ( в разі необхідності реконструкції приміщень), згода на використання персональних даних 

Добудова житлових і допоміжних приміщень:

копія документа про право власності на квартиру (будинок); копії паспортів власників квартири (будинку); копія технічного паспорта на квартиру (будинок); графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування, зовнішнього виду, запланованих будівельних матеріалів та розмірами добудови, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі з прив'язкою до місцевості; погодження відповідних служб про відсутність комунікацій на місці добудови; письмова згода власників сусідніх суміжних квартир; копія документа на землю для присадибних ділянок житлових будинків; технічний висновок про стан будівельних конструкцій та можливість реконструкції, виконаний організацією, яка має відповідну ліцензію ( в разі необхідності реконструкції квартири, будинку); згода на використання персональних даних 

Реконструкція, перепланування приміщень:

копія документа про право власності на квартиру (будинок); копії паспортів власників квартири (будинку); копія технічного паспорта на квартиру (будинок); графічні матеріали із описом запланованої реконструкції, виконані замовником у довільній формі; погодження відповідних служб в разі зміни комунікацій в ході реконструкції; технічний висновок про стан будівельних конструкцій та можливість реконструкції, виконаний організацією, яка має відповідну ліцензію; згода на використання персональних даних 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	Згідно вимог законодавства про звернення громадян

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1  інформація з обмеженим доступом

2 містить персональні дані про інших осіб тощо

3 неповний перелік документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання дозволу на здійснення капітального ремонту (виготовлення проекту реконструкції, перепланування приміщень, добудови житлових і допоміжних приміщень, а також на виключення жилих квартир та жилих приміщень з житлового фонду) (рішення ради, виконкому)

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява

Прошу дати дозвіл на добудову допоміжного приміщення до квартири №27 по вул. Жовтневій,33.

Документи згідно переліку додаються.

Дата                                                                          Підпис

Заява

Прошу дати дозвіл на виключення квартири №27 по вул. Жовтневій,33 з житлового фонду.
Документи згідно переліку додаються.

Дата                                                                          Підпис

Заява

Прошу дати дозвіл на реконструкцію квартири №27 по вул. Жовтневій,33  (збільшення житлової площі квартири за рахунок балкону).
Документи згідно переліку додаються.

Дата                                                                          Підпис
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №11

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання дозволу на розміщення малої архітектурної форми 

для провадження підприємницької діяльності 

(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	«Про місцеве самоврядування в Україні», «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міської ради, виконавчого комітету

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	В разі надання дозволу радою: 

копія паспорта; копії документів про реєстрацію ФОП або юридичної особи; графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування, зовнішнього виду, запланованих будівельних матеріалів та розмірами МАФу, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі з прив'язкою до місцевості; погодження відповідних служб про відсутність комунікацій на місці МАФу; згода на використання персональних даних 

В разі надання дозволу виконкомом:
копія паспорта; копії документів про реєстрацію ФОП або юридичної особи; рішення міської ради про надання земельної ділянки; графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування, зовнішнього виду, запланованих будівельних матеріалів та розмірами МАФ, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі з прив'язкою до місцевості; погодження відповідних служб про відсутність комунікацій на місці МАФ; згода на використання персональних даних 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	Згідно вимог законодавства про звернення громадян

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неповний перелік документів



	
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання дозволу на розміщення МАФу (рішення ради, виконкому)

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява

Прошу дати дозвіл на добудову допоміжного приміщення до квартири №27 по вул. Жовтневій,33.

Документи згідно переліку додаються.

Дата                                                                          Підпис

Заява

Прошу дати дозвіл на виключення квартири №27 по вул. Жовтневій,33 з житлового фонду.
Документи згідно переліку додаються.

Дата                                                                          Підпис

Заява

Прошу дати дозвіл на реконструкцію квартири №27 по вул. Жовтневій,33  (збільшення житлової площі квартири за рахунок балкону).
Документи згідно переліку додаються.

Дата                                                                          Підпис
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №12

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Узгодження дислокації розміщення торговельного майданчику для установки засобу пересувної дрібно-роздрібної мережі 
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.



	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про благоустрій населених пунктів»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова Кабінету Міністрів України  від 15 червня 2006 року №833 «Про затвердження Порядку провадження торговельної діяльності та правил торговельного обслуговування населення»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ міністерства зовнішніх економічних зв’язків і торгівлі України від 08.07.1996 року № 369 «Про затвердження Правил роботи дрібно-роздрібної торговельної мережі»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення міськвиконкому від 19.04.2012 р. №72 «Про затвердження схем розміщення та правил роботи об’єктів тимчасової дрібнороздрібної торгівлі на території Маловисківської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	свідоцтво про державну реєстрацію (виписка з Єдиного державного реєстру юридичних та ФОП); копія санітарного паспорта автомобіля (при торгівлі з автотранспортних засобів продовольчими товарами); асортиментний перелік продукції  для реалізації, погоджений органом санепідемстанції; супровідні документи на кожен вид і партію товарів (якщо це передбачено  законом), якими підтверджується їх якість та безпека (сертифікат якості, гігієнічні висновки, акти карантинної інспекції), із зазначенням найменування  товару, виробника, його адреси, дати виробництва (виготовлення), строку придатності; медична книжка з діючим терміном чергового медичного обстеження.

Для фізичних  осіб, які здійснюють продаж овочів і фруктів з підсобного господарства:

супровідні документи на кожен вид і партію товарів, якщо це передбачено законом, якими підтверджується їх якість та безпека (сертифікат якості, гігієнічні висновки, акти карантинної інспекції).

довідка про наявність підсобного господарства.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або через уповноважених осіб

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	Згідно вимог законодавства про звернення громадян

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1  інформація з обмеженим доступом

2 містить персональні дані про інших осіб тощо

3 неповний перелік документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання узгодження дислокації розміщення торговельного майданчику для установки засобу пересувної дрібно-роздрібної мережі (рішення виконкому)

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважених осіб

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява

Прошу надати дозвіл на розміщення торговельного майданчику для установки засобу пересувної дрібно-роздрібної мережі для провадження підприємницької діяльності за адресою: м.Мала Виска, вул..Жовтнева,33.
Документи для розміщення торговельного майданчику додаються.

Дата                                                                          Підпис
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №13

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання дозволу на вчинення правочинів нерухомого майна, яке належить дітям 

(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закони України "Про звернення громадян"; "Про інформацію"; "Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей" "Про охорону дитинства"

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова  КМУ від 24 вересня 2008 року № 866 "Питання діяльності органів опіки та піклування, пов'язаної з захистом прав дитини"

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	свідоцтво (копія) про народження дитини; довідка з місця проживання про склад сім’ї; копії паспортів батьків; копії документів, які підтверджують право власності на майно; копії технічної документації на майно; документи, що підтверджують забезпеченість дитини іншим рівноцінним житлом; згода на використання персональних даних 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	Згідно вимог законодавства про звернення громадян

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1  інформація з обмеженим доступом

2 неповний перелік документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання дозволу на відчуження/придбання майна неповнолітнього (рішення виконкому)

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява

Прошу надати дозвіл на продаж належної неповнолітньому _____ частини будинку за адресою: м.Мала Виска, вул..Жовтнева,33.
Документи для розгляду додаються згідно переліку.

Дата                                                                          Підпис
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №14

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання дозволу на експлуатацію об’єкту поводження з небезпечними відходами
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закони України "Про місцеве самоврядування в Україні"; "Про відходи"  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова КМУ від 03.08.1998 р. №1218 «Про затвердження Порядку розроблення, затвердження і перегляду лімітів на утворення та розміщення відходів»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Клопотання



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Ліміт утворення відходів; висновки Маловисківського міжрайонного Управління Головного Управління Державної санітарно-епідеміологічної служби України в Кіровоградській області

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1  неповний перелік документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання дозволу на  експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами (рішення виконкому)

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштою

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма клопотання

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Адміністрація _______ просить надати дозвіл на експлуатацію об’єкта поводження з небезпечними відходами за адресою: м.Мала Виска, вул..Жовтнева,33.
Документи для розгляду додаються згідно переліку.

Дата                                                                          Підпис
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №15

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання довідки про перебування на квартирному обліку при міськвиконкомі за місцем проживання 

(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Житловий кодекс Української РСР, Закон України «Про звернення громадян»  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	Постанова Ради Міністрів УРСР та Укрпрофради від 11.121984 р. №470 «Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Довідка виконавчого комітету

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Усне звернення 



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	паспорт

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 1 дня

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про перебування на квартирному обліку

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто 

	
	Примітка
	-


Примітка.  Послуга надається згідно усного звернення.

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №16

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закони України "Про місцеве самоврядування в Україні"; „Про рекламу”.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	постанова Кабінету Міністрів України №2067 від 29.12.2003 року «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами», 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	рішення Маловисківської міської ради №206 від 27.12.2011 року «Про затвердження Правил розміщення зовнішньої реклами на території Маловисківської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява/клопотання



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	фотокартка або комп'ютерний макет місця (розміром не менш як 6.0x9.0 сантиметрів), на якому планується розташування рекламного засобу; ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням; копія свідоцтва про державну реєстрацію заявника як юридичної особи або фізичної особи – підприємця; згода на використання персональних даних

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через дозвільний центр

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	Згідно вимог законодавства про звернення громадян

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 неповний перелік документів;

1 невідповідність вимогам, затвердженим рішенням міської ради №206 від 27.12.2011 року 

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання дозволу (рішення виконкому)

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через дозвільний центр

	
	Примітка
	-


Примітка.  Також до інформаційної картки додається форма заяви.

Форма заяви

Маловисківському міському голові

Гульдасу Ю.Л.

Прізвище, ім’я, по батькові

Адреса

Заява

Прошу надати дозвіл на розміщення зовнішньої реклами за адресою: м.Мала Виска, вул..Жовтнева,33.
Документи для розгляду додаються згідно переліку.

Дата                                                                          Підпис
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №17

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання довідки про  склад сім’ї
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 року №204

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Усне звернення



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Паспорти, свідоцтва про народження дітей, домова книга, трудові книги (в разі потреби)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 1 дня

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 неповний перелік документів



	
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто

	
	Примітка
	-


Примітка.  Для отримання адміністративної послуги заява не подається .

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №18

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання довідки  про  членство в особистому селянському господарстві
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", Закон України «Про зайнятість населення» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Усне звернення



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Паспорти, домова книга, технічний паспорт на домоволодіння 



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 1 дня

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто

	
	Примітка
	-


Примітка.  Для отримання адміністративної послуги заява не подається .

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №19

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ,
яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративних послуг

Надання довідки  про  право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги

	1.
   


	Місцезнаходження суб’єкту надання адміністративної послуги

	Вул..Спортивна,6, м.Мала Виска, Кіровоградська обл.., 26200

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкту надання адміністративної послуги
	З 8.00 до 17.15 год.,

п’ятниця: з 8.00 до 16.00 год., вихідні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкту надання адміністративної послуги
	(05258) 5-14-54, mviskarada@ukr.net
Адреса сайту : http://mwmrada.ucoz.ru/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державної податкової адміністрації України від 21.12.2010 року №975

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Усне звернення



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	паспорти, домова книга, технічний паспорт на домоволодіння , код платника податку

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	У разі платності:

	
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	-

	
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі 1 дня

	
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний перелік документів

	
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки

	
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто

	
	Примітка
	-


Примітка.  Для отримання адміністративної послуги заява не подається .



Керуючий справами                                             В.Холодний

Додаток 3

до рішення виконкому №82

від 14.06.2013 року
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №1,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Погодження режиму роботи суб’єктів соціально-культурного, побутового, торгівельного та іншого призначення
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення виконкому)

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради, керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №2,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу щодо укладення договору оренди комунальної власності, погодження на продовження дії такого договору
(назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення міської ради)

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Міська рада,  секретар ради Ткаченко О.А.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №3,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на використання місцевої символіки 
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення виконкому)

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради, керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №4,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на перепоховання
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення виконкому)

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради, керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №5,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на здійснення одноразової, виносної дрібнороздрібної, інших видів торгівлі (в т.ч. погодження схеми розташування і паспорта літнього торгового майданчика)

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення виконкому)

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради, керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №6,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання погодження на проведення публічних богослужінь, релігійних обрядів та процесій

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення погодження

3. Видача погодження

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Постолюк Л.А.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 10 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №7,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання акту обстеження та ордеру на видалення зелених насаджень

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення акту, дозволу (рішення виконкому) та видача ордера

3. Видача дозволу та ордера

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В., спеціаліст (землевпорядник) Тамко С.О.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №8,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на капітальний ремонт та реконструкцію орендованих приміщень 

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення виконкому) 

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №9,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

видача дублікатів документів, копій та витягів рішень (актів) місцевих органів влади, в т.ч. з реєстрів 

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дублікатів документів, копій та витягів рішень (актів) міської ради, в т.ч. з реєстрів 

3. Видача документів

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Маловисківська міська рада: секретар ради Ткаченко О.А., керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В., спеціаліст (діловод) Берегуленко Т.М.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №10,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на здійснення капітального ремонту, реконструкції, перепланування приміщень, у тому числі горищ під житлові приміщення, добудова житлових і допоміжних приміщень, а також на виключення жилих будинків та жилих приміщень з житлового фонду
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення ради, виконкому) 

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Маловисківська міська рада: секретар ради Ткаченко О.А., керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №11,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на розміщення малої архітектурної форми 
для провадження підприємницької діяльності 

 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення ради, виконкому) 

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Маловисківська міська рада: секретар ради Ткаченко О.А., керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №12,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Узгодження дислокації розміщення торговельного майданчику для установки засобу пересувної дрібно-роздрібної мережі 
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення погодження (рішення виконкому) 

3. Видача погодження

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №13,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на вчинення правочинів нерухомого майна, яке належить дітям
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення виконкому) 

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №14,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на експлуатацію об’єкту поводження з небезпечними відходами
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення виконкому) 

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №15,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання довідки про перебування на квартирному обліку при міськвиконкомі за місцем проживання
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення довідки

3. Видача довідки

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 1 робочого дня

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №16,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення дозволу (рішення виконкому) 

3. Видача дозволу

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 30 календарних днів

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №17,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання довідки про  склад сім’ї
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення довідки

3. Видача довідки

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: спеціаліст (діловод) Берегуленко Т.М.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 1 робочого дня

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №18,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання довідки про  членство в особистому селянському господарстві
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення довідки

3. Видача довідки

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: спеціаліст (землевпорядник) Тамко С.О.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 1 робочого дня

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ №19,

яка надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги

Надання довідки про  право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку
 (назва адміністративної послуги)

Маловисківська міська рада

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Зміст 
	Результат 

	1
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	1. Подання заяви та пакету документів

2. Оформлення довідки

3. Видача довідки

	2
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Керуючий справами міськвиконкому Холодний В.В.

	3
	Структурні підрозділи суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідальні за етапи (дію, рішення)
	Виконавчий комітет Маловисківської міської ради: спеціаліст (діловод) Берегуленко Т.М.

	4
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	Протягом 1 робочого дня

	5
	Інформація про механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
	У судовому порядку


Керуючий справами                                               В.В.Холодний
